OBEC HERALEC

okres Zd'ar yad Séazavou, Kraj Vyso¢ina , Heralec 80 , PSC 592 01
Heralec pod Zakovou horou , tel/fax: 566 663 115 , mobil: 602 596 115

1CO: 00294306, DIC: CZ00294306 , CS a.s. Zd’ar n. Saz., ¢.4. 1623750339/0800
e-mail : ucetni@obecheralec.cz , podatelna@obecheralec.cz
starosta@obecheralec.cz , urad(@obecheralec.cz, www.obecheralec.cz

Starosta obce Herdlec vyhlaSuje

vybérové Fizeni na obsazeni pozice
ucetni obce — spravce rozpoctu
Pracovni pomér na dobu neurcitou
Predpokladany nastup: dle dohody

Nazev tzemniho samospravného celku: Obec Heralec — Obecni tirad Heralec

Druh prace: ucetni obce
Misto vykonu prace: Heralec

Platové podminky: z. €. 262/2006 Sb., 222/2010 Sb., 341/2017 Sb., platové zaiazeni tf. 9

Charakteristika naplné prace:

1.  Komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky

* Sestavovani ucetni zaverky
*  Vedeni dcetnich knih, deniku, hlavni knihy, sestavovani icetniho rozvrhu
*  Zpracovani ucetnich vykazii a predkladani ddaji mési¢nich zavérek
* Evidence majetku, zdvazki a pohledavek obce
* Inventarizace majetku, zavazki a pohledavek obce
e Zpracovani a dhrada doslych faktur
»  Fakturace vcetné zajisténi podkladl pro fakturaci
* ZajiStovani platebniho styku s bankou
*  Vedeni rozpoctu obce, zpracovani, zmény, rozpoc¢tovani a sledovani pi{jmi a vydaju podle poloZek
rozpoctové skladby
» Pfiprava podkladi pro sestavovani rozpoctu, rozpoctovych opatfeni
«  Uttovani o piijatych dotacich ze SR a EU
«  U&tovani o poskytnutych dotacich
* Danové agenda - dan z piijmt, DPH
»  Zpracovani statistickych vykazu
* Vedeni a aktualizace smérnic Ucetni jednotky
* Archivace dokladt
* Vedeni agendy pecovatelské sluzby
2. Vydavani ovéfenych vystupti z vetfejnych informacnich systémi Czech Point
3. Komunikace s organy statni spravy
4. Piiprava podkladl pro jednani zastupitelstva obce, rady obce a vybori



5. Vyhotovovani zapisi ze zasedani zastupitelstva obce a rady obce
6. Zastup za referentku OU

Podminky pro ucast ve vybérovém Fizeni:

*  min. stfedoSkolské vzdélani s maturitou (vyhodou ekonomického smeéru)
* vyhodou osvédceni o zptisobilosti k vykonu statni spravy na dseku matrik
* vyhodou znalosti a zkuSenosti s aplikaci pravnich norem:
o Zékon €. 563/1991 Sb., o dcetnictvi, v platném znéni
Zékon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, v platném znéni
Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné sprave, v platném znéni
Vyhlaska €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, v platném znéni
Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi
* velmi dobré uZivatelskd znalost price na PC (Word, Excel)
* dobré komunikacni schopnosti, proklientské a protymové kompetence
» flexibilita, samostatnost, peclivost, spolehlivost a odpovédnost

O O O O O

Radné a v terminu odevzdana piihliska obsahuje tyto naleZitosti:

* jméno a piijmeni uchazece

e datum a misto narozeni uchazece

» stéatni pfisluSnost uchazece

* misto trvalého pobytu uchazece

» (islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana
* telefon, e-mail — pro komunikaci v prubéhu vybérového fizeni

* datum a podpis uchazece

K prihlasce uchaze¢ pripoji tyto doklady:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnidnich a o odbornych znalostech
a dovednostech, uvedeni ditvodl motivace k praci na obecnim uradé

* vypis z evidence Rejstiiku tresti ne starSi nez 3 meésice, u cizich statnich pfislusnikti téZ obdobny
doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.

* ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Misto, zpusob a lhiita pro podani piihlasky:
Obec Herélec, pisemna forma, do 23. 10. 2019 do 12:00 hodin

Adresa pro dorucovani prihlasek v obalce oznacené:

,» Vybérové fizeni — icetni* Obec Herélec — podatelna, Heralec 80, 592 01 Heralec

Pripadné informace poda:

Zden€k Gregor — starosta obce, tel. 566 663 334, mobil: 602 596 115,



e-mail: starosta@obecheralec.cz
Informace k pribéhu vybérového rizeni:

Vybérové fizeni bude probihat do 25. 10. 2019 Uchazeci budou pozvani a o dal§im pribéhu informovéani vzdy
v predstihu na jimi uvedenych e-mailovych adresich.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Informace o zpracovéni osobnich tidaji uchazece pti vybérovém fizeni jsou uvedeny niZe.

Informace o zpracovani osobnich udaji uchazece pri vybérovém rizeni

(dle ¢l. 13 obecného natizeni o ochran€ osobnich tdaji)

1. Kontaktni idaje spravce osobnich tidaju a povéi‘ence pro ochranu osobnich udaju:
Spravce osobnich udaji:

Obec Herélec

telefon: 566 663 115, 602 596 115

ID datové schranky: vyhbedp

elektronicka podatelna: urad@obecheralec.cz

Povérenec pro ochranu osobnich udaji:

Mgr. Ivana Chromd

2. Ucel zpracovani:
Spravce osobnich udaji zpracovdva Vase osobni tdaje pouze pro tucel vybérového fizeni na vypsanou
pracovni pozici.

3. Pravni zaklad zpracovani:
Zpracovani Vasich osobnich tdaji je nezbytné pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim pracovni
smlouvy dle ¢1.6, odst.1, pism. b) obecného nafizeni o ochran¢ os. tdaji.

4. Prijemci nebo kategorie piijemci osobnich adaju:
Poskytnuté osobni idaje nejsou dale predavany dalSim piijemctm.

5. Predavani osobnich ddaji do zahranici:
K predavani osobnich tdajti do zahrani¢i nedochazi.

6. Doba uloZeni osobnich adaji:

Osobni udaje uvedené na pfihlaSce k vybérovému fizeni se ukliddaji po dobu stanovenou Spisovym
a skartacnim planem, vydanym v souladu se zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
Dokumenty dodané pro vybérové fizeni (vyjma piihlasky) se po skonceni vyberového fizeni vraceji uchazeci
v pfipadé, Ze nebyl ve vybérovém fizeni vybran.

V ptipadg, Ze uchazec byl vybran na vypsanou pracovni pozici, jeho osobni tidaje se uloZi do osobniho spisu
zaméstnance pro tcely persondlni agendy, mzdové agendy a zdkonného pojisténi.

7. Prava uchazece vyplyvajici z obecného narizeni o ochrané osobnich udaju:

Pravo na pfistup k os. ddajim, pravo na opravu osobnich tdajti, prdvo na vymaz osobnich udaji, prdvo na
prenositelnost os. idajti, pravo na vzneseni namitky vii¢i zpracovani os. idaji, pravo na omezeni zpracovani
os. Udaju, tato prava lze uplatnit v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaju.



8. Pravo uchazece podat stiznost u dozorového uradu:

Pokud zpracovanim osobnich tdaji bylo poruseno obecné nafizeni o ochrané osobnich tudajii, ma
zaméstnanec pravo podat stiznost u Utadu pro ochranu osobnich tidaji (Ufad pro ochranu osobnich tdajt,
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz).

9. Automatizované rozhodovani
Pti zpracovéani osobnich tdajt nedochazi k automatizovanému zpracovani a rozhodovani, veetné profilovani.



